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ПРЕДИСЛОВИЕ 

к описи документов по личному составу 

общества с ограниченной ответственностью 

«ИНФОСЕРВИС» 
 

за 2003 - 2016 годы 

 
Общество с ограниченной ответственностью «Инфосервис» (в дальнейшем 

– «Общество») являлось юридическим лицом, созданным единственным 

участником – физическим лицом, с целью извлечения прибыли. 

Учредителем (единственным участником) Общества являлся Манафов 

Илхам Гаджимамед, ИНН 753603048721, паспорт гражданина Российской 

Федерации, серия: 76 08, № 393817, выдан: 27 февраля 2009 года, Отделом 

УФМС России по Забайкальскому краю в Центральном районе города Читы, код 

подразделения 750-002, зарегистрирован по адресу: 630099, г. Новосибирск, ул. 

Романова,  д. 55, кв. 41. 

Полное фирменное наименование Общества на русском языке:  Общество 

с ограниченной ответственностью «Инфосервис». 

Сокращенное наименование Общества на русском языке:  ООО 

«Инфосервис». 

Место нахождения Общества : 672000, Забайкальский край, город Чита, 

ул. Анохина, дом 91, корпус 2, кабинет 401. 

Решение от 11.12.97 № 1 о создании Общества, было зарегистрировано в 

Регистрационно-лицензионной палате Российской Федерации г. Чита 29.12.97 с 

присвоением регистрационного № 2654. 

05.01.98 Общество было поставлено на учет в налоговом органе, был 

присвоен ИНН 75350111000 и КПП 753501001. 

24.09.98 Общество было зарегистрировано АДМИНИСТРАЦИЕЙ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЧИТИНСКИЙ РАЙОН» 

ЧИТИНСКОЙ ОБЛАСТИ и был присвоен регистрационный номер 1704. 

18.07.2002 Общество, в связи с внесением изменений в действующее 

Законодательство, прошло процедуру регистрации юридического лица  и был 

присвоен основной государственный регистрационный номер (ОГРН) 

1027501146639. 



Общество являлось коммерческой организацией. 

Целями деятельности Общества являлось осуществление 

предпринимательской деятельности в сфере оказания информационных услуг, 

расширение сферы данной деятельности и получение на этой основе прибыли. 

Общество осуществляло следующие виды деятельности : 

- Деятельность, связанная с использованием вычислительной техники и 

информационных технологий, прочая; 

- Деятельность полиграфическая и предоставление услуг в этой области; 

- Монтаж промышленных машин и оборудования; 

- Строительство жилых и нежилых зданий; 

- Торговля оптовая за вознаграждение или на договорной основе; 

- Торговля оптовая непродовольственными потребительскими товарами; 

- Торговля оптовая компьютерами, периферийными устройствами к 

компьютерам и программным обеспечением; 

- Торговля оптовая прочими машинами, оборудованием и 

принадлежностями; 

- Торговля оптовая неспециализированная; 

- Торговля розничная в неспециализированных магазинах; 

- Торговля розничная компьютерами, периферийными устройствами к ним 

и программным обеспечением в специализированных магазинах; 

- Торговля розничная прочими бытовыми изделиями в 

специализированных магазинах; 

- Деятельность издательская; 

- Деятельность по обработке данных, предоставление услуг по 

размещению информации и связанная с этим деятельность; 

- Деятельность по созданию и использованию баз данных и 

информационных ресурсов; 

- Деятельность по предоставлению прочих финансовых услуг, кроме услуг 

по страхованию и пенсионному обеспечению; 

- Покупка и продажа собственного недвижимого имущества; 

- Аренда и управление собственным или арендованным недвижимым 

имуществом; 



- Деятельность в области права и бухгалтерского учета; 

- Деятельность в области права; 

- Деятельность рекламная; 

- Деятельность в области фотографии; 

- Деятельность по письменному и устному переводу; 

- Деятельность по упаковыванию товаров. 

На основании Решения единственного участника Общества от 28.11.2016 

№ 1Л о добровольной ликвидации, внесена запись в ЕГРЮЛ о принятии 

Решения о ликвидации Общества 05.12.2016 за государственным 

регистрационным номером 2167536335426. Ликвидатором назначена Волкова 

Наталья Николаевна. 

Документы по личному составу за 2003 - 2016 годы в количестве 44 (сорок 

четыре) дел на хранение сдала ликвидатор Волкова Н. Н.  

Опись дел по личному составу представлена : 

- Приказами директора и генерального директора по личному составу; 

- Трудовыми договорами и дополнительными соглашениями к ним; 

- Личными карточками уволенных работников (ф. № Т-2); 

- Карточками индивидуального учета сумм начисленных выплат и иных 

вознаграждений и сумм начисленных страховых взносов. 

В приказах по личному составу не вынесены номера приказов, так как 

нарушена систематизация в делопроизводстве. Отсутствуют трудовые договоры 

и дополнительные соглашения к ним за 2012 - 2016 годы и расчетно-платежные 

ведомости по начислению заработной платы работникам за 2003 - 2016 годы, так 

как не переданы генеральным директором Манафовым И. Г. ликвидатору 

Волковой Н.Н., но имеются карточки индивидуального учета сумм начисленных 

выплат и иных вознаграждений и сумм начисленных страховых взносов за 2010 

- 2016 годы.   

Дела технически обработаны: подшиты, пронумерованы, оформлены 

обложки, имеются заверительные надписи. Физическое состояние дел 

удовлетворительное. 

 

Ликвидатор        Волкова Н. Н. 



ГКУ «Государственный архив документов по личному составу Забайкальского края» 

 

ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ    УТВЕРЖДАЮ 

ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ      Л и к ви д а т о р  

«ИНФОСЕРВИС»      ________    Н. Н. Волкова 

         «__»___________20__г 

ФОНД Р – 

 

ОПИСЬ №  

 

Дела по личному составу за 2003 - 2016 годы 

 

№ 

п.п 

Ин-

дек-

сы 

дел 

Заголовок дела 

(тема, части) 

Дата дела 

(тома, 

части) 

Срок 

хранения 

дела (тома, 

части) 

Кол-

во 

лист

ов в 

деле 

При-

меча- 

ние 

1 2 3 4 5 6 7 

   

2003 год 

    

       

  КАДРЫ     

       

1  Приказы директора по 

личному составу 

03.05.2003-

03.11.2003 

50 лет 

ЭПК 25 

 

       

2  Трудовые договоры и 

дополнительные 

соглашения к ним за 2003 

год 2003 

50 лет 

ЭПК 

 

 

17 

 

       

3  Личные карточки 

уволенных работников за 

2003 год (ф. № Т-2) 2003 

50 лет 

ЭПК 

 

24 

 

       

  2004 год     

       

  КАДРЫ     

       

4  Приказы генерального 

директора по личному 

составу 

21.01.2004- 

29.12.2004  

50 лет 

ЭПК 14 

 

       

       
       



       

1 2 3 4 5 6 7 

       

  КАДРЫ     

       

5  Трудовые договоры и 

дополнительные 

соглашения к ним за 2004 

год 2004 

 

50 лет 

ЭПК 9 

 

       

6  Личные карточки 

уволенных работников за 

2004 год (ф. № Т-2) 2004 

50 лет 

ЭПК 

 

4 

 

       

  2005 год     

       

  КАДРЫ     

       

7  Приказы генерального 

директора по личному 

составу 

21.03.2005- 

26.12.2005 

50 лет 

ЭПК 20 

 

       

8  Трудовые договоры и 

дополнительные 

соглашения к ним за 2005 

год 2005 

 

50 лет 

ЭПК 16 

 

       

9  Личные карточки 

уволенных работников за 

2005 год (ф. № Т-2) 2005 

50 лет 

ЭПК 12 

 

       

  2006 год     

       

  КАДРЫ     

       

10  Приказы генерального 

директора по личному 

составу 

01.03.2006- 

01.12.2006 

50 лет 

ЭПК 12 

 

       

11  Трудовые договоры и 

дополнительные 

соглашения к ним за 2006 

год 2006 

 

50 лет 

ЭПК 9 

 



       

1 2 3 4 5 6 7 

       

  КАДРЫ     

       

12  Личные карточки 

уволенных работников за 

2006 год (ф. № Т-2) 2006 

50 лет 

ЭПК 8 

 

       

  2007 год     

       

  КАДРЫ     

       

13  Приказы генерального 

директора по личному 

составу 

01.02.2007- 

25.12.2007 

50 лет 

ЭПК 31 

 

       

14  Трудовые договоры и 

дополнительные 

соглашения к ним за 2007 

год 2007 

50 лет 

ЭПК 24 

 

       

15  Личные карточки 

уволенных работников за 

2007 год (ф. № Т-2) 2007 

50 лет 

ЭПК 26 

 

       

  2008 год     

       

  КАДРЫ     

       

16  Приказы генерального 

директора по личному 

составу 

18.01.2008- 

12.12.2008 

50 лет 

ЭПК 29 

 

       

17  Трудовые договоры и 

дополнительные 

соглашения к ним за 2008 

год 2008 

 

50 лет 

ЭПК 11 

 

       

18  Личные карточки 

уволенных работников за 

2008 год (ф. № Т-2) 2008 

50 лет 

ЭПК 34 

 

       



       

1 2 3 4 5 6 7 

       

  2009 год     

       

  КАДРЫ     

       

19  Приказы генерального 

директора по личному 

составу 

16.01.2009- 

24.12.2009 

50 лет 

ЭПК 15 

 

       

20  Трудовые договоры и 

дополнительные 

соглашения к ним за 2009 

год 2009 

 

50 лет 

ЭПК 10 

 

       

21  Личные карточки 

уволенных работников за 

2009 год (ф. № Т-2) 2009 

50 лет 

ЭПК 10 

 

       

  2010 год     

       

  КАДРЫ     

       

22  Приказы генерального 

директора по личному 

составу 

14.01.2010- 

24.12.2010 

50 лет 

ЭПК 24 

 

       

23  Трудовые договоры и 

дополнительные 

соглашения к ним за 2010 

год 2010 

 

50 лет 

ЭПК 30 

 

       

24  Личные карточки 

уволенных работников за 

2010 год (ф. № Т-2) 2010 

50 лет 

ЭПК 14 

 

       

  БУХГАЛТЕРИЯ     

       

25  Карточки 

индивидуального учета 

сумм начисленных выплат 

и иных вознаграждений и 

сумм начисленных 

страховых взносов за 2010 

год 2010 

50 лет 

ЭПК 38 

 



       
       
1 2 3 4 5 6 7 

       

  2011 год     

       

  КАДРЫ     

       

26  Приказы генерального 

директора по личному 

составу 

11.01.2011- 

19.12.2011 

50 лет 

ЭПК 43 

 

       

27  Трудовые договоры и 

дополнительные 

соглашения к ним за 2011 

год 2011 

 

50 лет 

ЭПК 29 

 

       

28  Личные карточки 

уволенных работников за 

2011 год (ф. № Т-2) 2011 

50 лет 

ЭПК 52 

 

       

  БУХГАЛТЕРИЯ     

       

29  Карточки 

индивидуального учета 

сумм начисленных выплат 

и иных вознаграждений и 

сумм начисленных 

страховых взносов за 2011 

год 2011 

50 лет 

ЭПК 53 

 

       

  2012 год     

       

  КАДРЫ     

       

30  Приказы генерального 

директора по личному 

составу 

26.01.2012- 

06.09.2012 

50 лет 

ЭПК 4 

 

       

31  Личные карточки 

уволенных работников за 

2012 год (ф. № Т-2) 2012 

50 лет 

ЭПК 4 

 

       

       



       
1 2 3 4 5 6 7 
       

  БУХГАЛТЕРИЯ     

       

32  Карточки 

индивидуального учета 

сумм начисленных выплат 

и иных вознаграждений и 

сумм начисленных 

страховых взносов за 2012 

год 2012 

50 лет 

ЭПК 7 

 

       

  2013 год     

       

  КАДРЫ     
       

33  Приказы генерального 

директора по личному 

составу 

04.03.2013- 

30.10.2013 

50 лет 

ЭПК 6 

 

       

34  Личная карточка 

уволенной (ф. № Т-2) 

Рекубрацкой Ирины 

Викторовны в 2013 году 2013 

50 лет 

ЭПК 2 

 

       

  БУХГАЛТЕРИЯ     
       

35  Карточки 

индивидуального учета 

сумм начисленных выплат 

и иных вознаграждений и 

сумм начисленных 

страховых взносов за 2013 

год 2013 

50 лет 

ЭПК 4 

 

       

  2014 год     
       

  КАДРЫ     
       

36  Приказ генерального 

директора от 14.11.2014 г. 

№ 03-л об увольнении 

Лончаковой Натальи 

Витальевны 2014 

50 лет 

ЭПК 1 

 

       



       
1 2 3 4 5 6 7 
       

  КАДРЫ     
       

37  Личная карточка 

уволенной Лончаковой 

Натальи Витальевны в 

2014 году (ф. № Т-2) 2014 

50 лет 

ЭПК 2 

 

       

  БУХГАЛТЕРИЯ     
       

38  Карточки 

индивидуального учета 

сумм начисленных выплат 

и иных вознаграждений и 

сумм начисленных 

страховых взносов за 2014 

год 2014 

50 лет 

ЭПК 4 

 

       

  2015 год     
       
  КАДРЫ     
       

39  Приказ генерального 

директора от 04.08.2015 г. 

№ 01-л об увольнении 

Манафовой Натальи 

Викторовны 2015 

50 лет 

ЭПК 1 

 

   
   

 

  КАДРЫ     
       

40  Личная карточка 

уволенной Манафовой 

Натальи Викторовны в 

2015 году (ф. № Т-2) 2015 

50 лет 

ЭПК 2 

 

   
   

 

  БУХГАЛТЕРИЯ     

       

41  Карточки 

индивидуального учета 

сумм начисленных выплат 

и иных вознаграждений и 

сумм начисленных 

страховых взносов за 2015 

год 2015 

50 лет 

ЭПК 3 

 



   
   

 

   
   

 

1 2 3 4 5 6 7 

       

  2016 год     

       

  КАДРЫ     

       

42  Приказы генерального 

директора по личному 

составу 

23.07.16- 

28.11.16 

50 лет 

ЭПК 2 

 

       

43  Личные карточки 

уволенных работников за 

2016 год (ф. № Т-2) 2016 

50 лет 

ЭПК 4 

 

       

  БУХГАЛТЕРИЯ 
   

 

       

44  Карточки 

индивидуального учета 

сумм начисленных выплат 

и иных вознаграждений и 

сумм начисленных 

страховых взносов за 

2016год 2016 

50 лет 

ЭПК 3 

 

 

В данный раздел описи внесено 44(сорок четыре) дел, с № 1 по № 44, 

В том числе : 

литерные номера: 

пропущенные номера: 

 

Ликвидатор    Волкова Н.Н. 

 

       СОГЛАСОВАНО 

       Протокол ЭПК Министерства культуры 

Забайкальского края 

от «____» __________20___г. №_____ 


